WZK.5570.33.2026
Umowa zlecenie

Nr <4, /2026

zawarta w dniu .£... écé‘/y ......... 2026 roku w Puttusku

pomigdzy

Powiatem Pultuskim, w ktérego imieniu dziala Zarzad Powiatu reprezentowany przez:
1. Jana Zalewskiego — Staroste,

2. Emili¢ Agate Gasecka — Wicestaroste

zwanym w tresci umowy ,,Zleceniodawcgy”

a

Pania S
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zwanym w tresci umowy »Zleceniobiorcy”

o wartosci ponizej kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, z p6Zzn.zm.) oraz na podstawie art.

65 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U. z 2025 r. poz.
825, z p6Zn.zm.).

Strony zawarly umowe o nastepujacej tresci:

§1.

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi polegajacej na wprowadzaniu danych
do ewidencji wojskowej osob stawiajacych si¢ do kwalifikacji wojskowej i wydawaniu
zaswiadczen o stawieniu si¢ do kwalifikacji wojskowej, uregulowanym stosunku do stuzby
wojskowej oraz o orzeczonej zdolnosci do stuzby wojskowej.

2. Termin wykonania ustugi od 9 lutego 2026 r. do 24 lutego 2026 r., przy czym liczba godzin
wykonywanych obowigzkow nie przekroczy 72.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze:

- posiada przygotowanie, wiedzg, doswiadczenie oraz umiejetnosci niezbedne
do nalezytego wykonania ustugi,

- ustluge wykona z najwyzsza starannoscig, w sposdb zgodny z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa.

§2.

1. Potwierdzeniem czasu wykonywania czynnosci okreslonych w §1 umowy bedzie ewidencja
godzin wykonywania umowy, ktérej wzor stanowi zatgcznik do umowy.
2. Wykonywanie ustug w godzinach przekraczajgcych wskazany w ust. 1 limit wymaga zgody
Zleceniodawcy.
. Ewidencja zostanie dostarczona Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce wraz z rachunkiem.

4. Dane zawarte w ww. ewidencji wymagaja akceptacji przez Dyrektora Wydziatlu Zarzadzania
Kryzysowego 1 podlegajg kontroli.
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§3.

. Strony ustalajg wynagrodzenie w wysokosci 4530,00 zt brutto (slownie: cztery tysigce
piecset trzydziesci ztotych) za 12 dni wykonywanej pracy.

. Zaplata nastapi po wykonaniu przedmiotu umowy, na podstawie rachunku oraz ewidencji
godzin wykonywania umowy w terminie do 21 dni od ich dor¢czenia przez Zleceniobiorce
1 zaakceptowaniu przez Zleceniodawce, na konto wskazane na rachunku. Za date platnosci

strony uznaja dzien wyslania przez Zleceniodawce polecenia przelewu do banku
prowadzacego jego rachunek.

§4.

. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 10% tgcznej wartosci
umowy okreslonej w §3 ust. 1, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy lub jezeli rozwigzanie/odstgpienie od umowy nastgpi z przyczyn
zawinionych przez Zleceniobiorce.

. Strony zastrzegaja mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokosé
ww. kary umowne;j.

. Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej z przystugujacego mu
wynagrodzenia umownego.

§5.

. Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

(Dz. U. poz.928) w Starostwie Powiatowym w Pultusku zostala ustalona procedura

zgloszen wewngtrznych i wprowadzona zarzadzeniem Nr 58/2024 Starosty Puttuskiego

z dnia 18 wrzesnia 2024r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczacego

przyjmowania zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nast¢pczych.

. W zwigzku z powyzszym, Zleceniobiorca ma prawo zgloszenia naruszenia prawa,

polegajacego na dzialaniu lub zaniechaniu niezgodnego z prawem lub majacego na celu

obejscie prawa, w obszarach okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy.

. Zgloszen mozna dokonywac za posrednictwem nastepujacych kanatow:

1) za pomoca poczty elektronicznej na adres: sygnalista@powiatpultuski.pl;

2) w formie listownej na adres Starostwa Powiatowego w Pultusku, ul. Marii
Sklodowskiej-Curie 11, 06-100 Puttusk z dopiskiem na kopercie, np. ,,zgloszenie
nieprawidtowosci”, ,,stanowisko, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 — do rgk wlasnych”;

3) osobiscie, za pomocg bezposredniego spotkania zorganizowanego na wniosek osoby
zglaszajacej;

4) poprzez dedykowany formularz zamieszczony na stronie www.powiatpultuski.pl.

. Dane osobowe Zleceniobiorcy przekazane w zwigzku ze zgloszeniem sygnalistycznym nie

podlegaja ujawnieniu osobom nieupowaznionym, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za

wyrazng zgodg sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajgcym z przepisdw prawa.

. Procedura zgloszen wewng¢trznych (zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 58/2024 Starosty

Putltuskiego z dnia 18 wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczacego

przyjmowania zgloszen wewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastg¢pczych) dostepna

jest w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Puttuskiego — Starostwa Powiatowego

w Pultusku w zaktadce Urzad Starostwa — Prawo lokalne — Zarzadzenia Starosty

Pultuskiego — 2024 rok (https://bip.powiatpultuski.pl/index//id/1118).



§6.

Zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§7.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg odpowiednie przepisy
prawa.

§8.

1. Ewentualne spory mogace wynikna¢ w toku realizacji niniejszej umowy strony poddaja pod
rozstrzygniecie Sadu wlasciwego miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

2. Zleceniodawca zastrzega sobie, ze pisma kierowane do Zleceniobiorcy na ostatni znany mu
adres uwaza si¢ za skutecznie dorgczone z dniem powtdrnego zawiadomienia o mozliwosci
odbioru pisma, albo zwrotu przez poczt¢ z adnotacja o nieskutecznos$ci doreczenia.

3. Cesja praw i obowigzkow (w tym wierzytelnosci) wymaga pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§9.
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez ostatnig ze stron.

2. Umowa zostala zawarta w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze stron.
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Imie i nazwisko zleceniobiorcy: I

Zatacznik nr 1

Ewidencja godzin wykonywania umowy zlecenia Nr 2§ 12026

zawartej w dniu . .&.... 4/{/0 .......... 2026 r.

Dzien
miesigca

Liczba godzin

wykonywania
umowy zlecenia

Podpis
Zleceniodawcy

Uwagi

Podpis
Zleceniobiorcy

09.02.2026

10.02.2026

11.02.2026

12.02.2026

13.02.2026

14.02.2026

sobota

15.02.2026

niedziela

16.02.2026

17.02.2026

18.02.2026

19.02.2026

20.02.2026

21.02.2026

sobota

22.02.2026

niedziela

23.02.2026

24.02.2026




Zatacznik Nr 2 do umowy zlecenia Nr £5 /2026

..............................

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogdlnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy,

ze:

1)

2)

3)

4)

5
6)

administratorem danych osobowych Wykonawcow lub Zleceniobiorcow jest Starostwo
Powiatowe w Pultusku, adres: ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11, 06-100 Pultusk;
administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mogq si¢ Panstwo
kontaktowaé w sprawach przetwarzania Panstwa danych osobowych za posrednictwem
poczty elektronicznej: iod@powiatpultuski.pl;

administrator bedzie przetwarzal Panstwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
RODQO, {j. przetwarzanie jest niezbedne w celu wykonania umowy, ktorej strong jest osoba,

ktdrej dane dotyczq, lub do podjecia dzialan na zgdanie osoby, ktorej dane dotyczq, przed
zawarciem umowy;

dane osobowe mogq by¢ udostgpnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
przepiséw prawa, a takze na rzecz podmiotow, z ktorymi administrator zawarl umowe
w zwiqzku z realizacjq ustug na rzecz administratora (np. kancelarig prawng, dostawcq
oprogramowania, zewnetrznym audytorem, zleceniobiorcq swiadczqcym usluge z zakresu
ochrony danych osobowych);

administrator nie zamierza przekazywac¢ Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowej,

majq Panstwo prawo uzyskaé kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodhnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

Panstwa dane osobowe bedq przechowywane do momentu uplywu okresu przedawnienia
wynikajgcego z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;
podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbgdne do zawarcia umowy.
Konsekwencjq niepodania danych osobowych bedzie brak realizacji umowy;

administrator nie podejmuje decyzji w sposob zautomatyzowany w oparciu o Panstwa dane
osobowe.



Zatacznik Nr 3 do umowy zlecenia Nr <% /2026

..............................

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia

zgloszenia oraz przeprowadzania post¢powania wyjasniajacego na gruncie ustawy
0 ochronie sygnalistow

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Puftusku,
ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11, 06-100 Pultusk, e-mail: sekretariat@powiatpultuski.pl, tel.
233067101

2. Moze Pan/Pani kontaktowaé si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych na mocy RODO z Administratorem
z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@powiatpultuski.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz
przeprowadzania postgpowania wyjasniajgcego na podstawie obowigzku prawnego,
Jjakiemu podlega administrator na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zw. z ustawq z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

4. Ochrona tozsamosci sygnalisty: Moze Pan/Pani dokonaé zgloszenia anonimowego.
W przypadku podania danych umozliwiajgcych identyfikacje, Pani/Pana dane osobowe, nie
podlegajq  ujawnieniu  nieupowaznionym osobom (izn. osobom spoza zespolu
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze
za Pani/Pana wyrazng zgodg.

5. Szczegdlne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych: W zwiqzku z postepowaniami
wyjasniajgcymi  prowadzonymi  przez organy publiczne lub  postgpowaniami
przygotowawczymi lub sqdowymi prowadzonymi przez sqdy, w tym w celu zagwarantowania
Pani/u prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie
Jjest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sqd powiadomi
Panig/a, przesyltajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié
postepowaniu wyjasniajqgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

6. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.
W zwigzku z tym dane mogq by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na

podstawie przepisow prawa oraz podmiotom, ktérym administrator powierzyl przetwarzanie
danych.

7. Dane osobowe przetwarzane w zwiqzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sq przechowywane przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie lub zakoriczono
dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane
osobowe, ktore nie majq znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sq zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sq niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majq one znaczenia dla
sprawy.



10.

Il

12.

Posiada Pan/Pani prawo zgdania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zqdania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono
Jjedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywiqgzania sie przez
Administratora z obowiqzku prawnego i nie wystgpujg inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia przez nas zgloszenia. Jesli
nie poda Pan/Pani danych kontaktowych, nie bedziemy mogli potwierdzié przyjecia
zgloszenia oraz informowac o przebiegu naszych dzialan, zwigzanych z tym zgloszeniem.
Pani/Pana dane nie bedq udostepniane do panstwa trzeciego Ilub organizacji
migdzynarodoweyj.

Pani/Pana dane bedg osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.



